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Erfassung einer 
Onlinebewerbung 

Beim Starten der Onlinebewerbung auf der Internetseite https://onlinebewerbung.tirolwerbung.at 
erscheint folgende Oberfläche: 
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1. Offene Positionen 
Hier sehen Sie alle derzeit offenen Ausschreibungen in unserem Unternehmen. Falls derzeit keine 
Stellen zu besetzen sind, können Sie sich gerne über die Initiativbewerbung bei uns bewerben. 

Durch einen Klick auf die entsprechende Stelle erscheint die detaillierte Beschreibung 
(Anforderungsprofil, Tätigkeitsbereich, etc.). 

Die entsprechende Position anklicken und rechts oben auf das „X“ drücken. 

Hierbei gibt es zwei Möglichkeiten: 

• Den Namen (z.B. Initiativbewerbung) anklicken und link oben auf „+ Auswählen“ klicken 
• Das Kästchen vor der entsprechenden Person anklicken und rechts oben auf das „x“ 

klicken 
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2. Stammdaten eingeben 
Zu beachten ist der Stern (= Kennzeichen für ein Pflichtfeld) neben einem Eingabefeld. Dieses Feld 
muss unbedingt ausgefüllt werden um die Bewerbung abschicken zu können. 

 

  

* Pflichtfeld 

 * Pflichtfeld 

 

* Pflichtfeld 

 

* Pflichtfeld 

 * Pflichtfeld 
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3. Dokumente hochladen 
Hier gibt es die Möglichkeit alle relevanten Dokumente (Foto, Lebenslauf, Motivationsschreiben, 
zusätzliche Dokumente wie Dienst-/Arbeitszeugnisse und schulische/universitäre Zeugnisse 
hochzuladen. 

 

 

 

  
Um ein Foto oder Dokument hochladen zu können, muss auf das Plus geklickt werden. 

Danach erscheint ein Upload-Fenster. Die entsprechende Datei auswählen und anschließend 
über den Button „Datei hochladen“ die Datei uploaden. 
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4. Qualifikationen 
Im Pflichtfeld Qualifikationen können Sie Ihre Qualifikationen und Fähigkeiten eingeben. Dieses 
Feld ist sehr wichtig, denn anhand dessen können wir Ihre Qualifikationen zur ausgeschriebenen 
Stelle beurteilen. 

 

 

Klicken Sie auf „Neu“ 

 

 

  

* Pflichtfeld 

 

Wählen Sie die entsprechende 
Qualifikation aus, geben Sie Ihre 
Ausprägung sowie die Bewertung 
an. 

Gerne können Sie auch einen 
entsprechenden Nachweis im Feld 
Dokumente anhängen. 
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5. Abschlusstext 

 

 

6. Inserat 

 
  

Wenn Sie noch eine Bemerkung zu 
Ihrer Bewerbung hinzufügen 
möchten, können Sie dies im Feld 
„Abschlusstext“ gerne tun. 

Bitte geben Sie hier an, wie Sie auf 
unsere Stellenausschreibung 
aufmerksam geworden sind. 
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7. Bewerbung absenden 
Nachdem Sie alle Daten eingegeben und alle relevanten Dokumente hochgeladen haben, können 
Sie die Bewerbung absenden. 

Klicken Sie dafür auf „Bewerbung absenden“. 

 

 

 

 

Wenn Sie auf den Button „Bewerbung absenden“ geklickt haben, erscheint folgendes Fenster: 

 

Sie erhalten nun ein automatisiertes Email als 
Bestätigung. Gerne werden wir uns nach 
Bearbeitung Ihrer Bewerbung bei Ihnen persönlich 
melden. 
 
Im Falle einer Initiativbewerbung melden wir uns 
bei Ihnen, sobald wir Ihnen eine entsprechende 
Stelle anbieten können. 

Bestätigen Sie zunächst die Datenschutzerklärung, 
in dem Sie das untere Kästchen „Ja, ich stimme zu“ 
anklicken und oben links auf „Absenden“ klicken. 
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